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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog {,mindenkinek joga van
a kézérdekil adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informécidszabadsag biztositasa érdekében, az
informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdrvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl
sz6l6 2009. évi CXXIL torvény (a tovdbbiakban: Ktgt.) rendelkezései alapjan a NYIiRVV Nyiregyhazi
Varosiizemelteté és Vagyonkezelé Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Adatfelelds) a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjének szabalyozasa érdekében az aldbbi szabalyzatot
alkotja.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfeleldsnél a kozérdeki adatok és a kozérdekbd] nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

2. Aszabdalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek(l adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kézadat) teljes korére.

Ugyanakkor a szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhitel(d nyilvantartasbdl torténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatfelelds vezet6 tisztségviselSire, a feliigyel§ bizottsag
tagjaira, valamennyi alkalmazottjira, tovabba kiterjed a hatdlya az Adatfeleldstdl kozadatot igényld
személyekre.

Jelen szabalyzatot a vezet§ tisztségvisel§ utasitidsaval kell kihirdetni és az Infotv-ben foglaltak szerint a
Tarsasag honlapjan kozzétenni.

3. Alapfogalmak

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatoknak, igy kiilldndsen:

érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilbnésen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzb6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi
informaci6t hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybdl vett biolégiai minta
elemzésébdl ered;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemz6ire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;
egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdci6t hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;
biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel vagy a
biintetéeljardssal osszefiiggésben, a bilintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel

Py

kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;
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- kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatinak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, onallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzGdésekre vonatkozo
adat;

kozérdekbdl ayilvinos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvinossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratinak onkéntes, hatarozott és megfeleld tijékoztatdson alapuléd
egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez
mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezé jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott
- 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

kozos adatkezel6: az az adatkezel§, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezé jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kozdsen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy killondsen gyfijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa,
zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

biiniildézési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a kozrendet
vagy a kozbiztonsagot fenyeget§ veszélyek megelzésére vagy elhdritasara, a blinmegel6zésre, a
biinfelderitésre, a biintetdeljards lefolytatisira vagy ezen eljarasban valé kozremiikddésre, a
szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabdlysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen
eljdrasban valé kozrem(ikédésre, tovabbi a bintetdeljardsban vagy szabalysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara irdnyul6 tevékenységet folytat6 szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabél - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolédé személyes adatok levéltari, tudomanyos,
statisztikai vagy torténelmi célbol torténd kezelését is - (a tovabbiakban egylitt: blintild6zési cél) végzett
adatkezelése;

nemzetbiztonségi céla adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghatarozott
feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust elharitd szervének
jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérében végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6lé
torvény hatdlya ala tartozé adatkezelése;

honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél sz616 torvény és a Magyarorszag teriiletén
szolgalati céllal tartézkod6 kiilféldi fegyveres erdk, valamint a Magyarorszag teriiletén felallitott
nemzetkozi katonai parancsnokségok és dllomanyuk nyilvantartasarél sz6lo térvény hatdlya ala tartozo
adatkezelés;

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetgvé tétele;
kozvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel§ vagy adatfeldolgozo6 részére tovabbitisa Gtjan
valamely mdas harmadik orszigban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytato
adatkezel§ vagy adatfeldolgoz6 részére térténd tovabbitsa;

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatélya ala tartozé szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézott megallapodas hozott 1étre vagy amely
ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

- nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torténd hozzaférhet6vé tétele;

- adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;
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- adatkezelés korlatozasa: a tirolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabél
torténd megjeldlése utjan;

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

- adatfeldolgozas: az adatkezel§ megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé Altal

végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott

keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbi{zasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes

adatokat kezel;

adatfelelGs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd

kozérdek( adatot elgallitotta, illetve amelynek a m(ikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kézzé az adatot - az

adatfelelds altal hozzé eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a

személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok

kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagillama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes

mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unid és tagallamai, valamint az

Eurdépai Gazdasagi Térségrél szoldo megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi

szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé megéllapodasban részes allam allampolgéaraval

azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mddosulasat,

jogosulatlan tovabbitiasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténé - kezelése, amely az érintett

személyes jellemzgbinek, kiilongsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi

allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez,

tartézkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolédd jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy

elérejelzésére iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki

vagy amely részére személyes adatot az adatkezel§, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhet6vé tesz;

alnevesités: személyes adat olyan médon toérténé kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve

tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megaliapithatatlann teszi, hogy a személyes adat mely

érintettre vonatkozik, valamint m{szaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt

azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

Amennyiben a mindenkori hatalyos informacioszabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor az
Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az iranyadéak.

4. Kozérdekii adatok kére, a kézérdekii adatok kozzététele

Adatfelel6s a Ktgt. 1. § a) pontjdban meghatarozott koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag. Ugyanezen § c)
alapjan Adatfelelds az Infotv.-ben meghatarozott elektronikus kozzétételre kotelezett.

Adatfelelés a feladatkorébe tartozo igyekben koteles el6segiteni és biztositani a tarsadalom pontos és
gyors tajékoztatasat.

Adatfelels elektronikusan a www.nyirvv.hu honlapon hozza nyilvanossagra a 3. szamu mellékletben
meghatarozott médon a tevékenységével kapcsolatos, ott meghatarozott adatokat.

A Ktgt. 2. § (1) bekezdése értelmében az AdatfelelGs a kozzététel idGpontjdban fennalld adatok alapjan
kozzéteszi a vezetd tisztségviseldk, a feliigyelGbizottsagi tagok, a munka térvénykonyvérel szolé 2012. évi

I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint a vezetd allasi munkavallalok, valamint az 6ndalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok nevét, tisztségét vagy
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munkakdorét, munkaviszonyban 4ll6 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetlenil vagy kdzvetve nyijtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilén feltintetve alapbérét, egyéb
id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé idétartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozd teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerz§dés alapjan
jaré mértéket megjeldlve a munkavallaléra irdnyad6 végkielégités, illetve felmondasi idé idétartamat, az
Mt. 228. § alapjan kikotott idtartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét. A Ktgt. eldirasai
szerint az Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok alapjan kozzéteszi a feliigyel6bizottsagi
tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat, a jogviszony megsziinése
esetén jard pénzbeli juttatdsokat.

A Ktgt. 2. § (2) bekezdése szerint az Adatfelelds a koézzététel idGpontjaban fennallé adatok alapjan
kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavdllaldk, valamint a munkéltat6 mikédése szempontjabél meghatirozé jelent6ségili egyéb
munkavallalok esetében tisztségét vagy munkakérét, munkaviszonyban &ll6 személy esetében a
munkavilialé részére a munkaviszonya alapjan kézvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat,
ezen belil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé
id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykovetelményeket, az Mt, kollektiv
szerzGdés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jar6 mértéket megjelélve a munkavallaléra irdnyadé
végkielégités, illetve felmondasi id§ id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotétt idétartamot és a
kotelezettség vallalasianak ellenértékét.

A Ktgt. 2. § (3)-(4) bekezdései alapjan az Adatfelelds a kozzététel idGpontjaban fennallé adatok alapjan
gondoskodik a pénzeszkozei felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténd gazdalkodéassal
Osszefiiggé - az egyszer(i kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd vagy azt meghaladé értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékdi jog 4tadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozd szerz8dések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerzGdést kots felek nevének, a
szerz0dés értékének, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak idStartamara vonatkozé

adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak kézzétehetdvé tételérol.

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke
kéziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idGtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatis egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési
évben ugyanazon szerz6dg féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szdmitani.

A jogasz munkafolyamatba épitve koteles vizsgalni az Info tv. végrehajtasaval Gsszefliggs
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérsl évente legaldbb egy alkalommal atfog6 irasbeli
jelentést készit az Adatfelel§s vezet§ tisztségviseldje részére.

Adatfelel6s a jogi és pénziigyi csoport illetve a titkarsag kozremiikodésével a rendszergazdan keresztiil
gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdekdi adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartasok lefr6 adatainak tovabbitidsarél és a tovabbitott kozérdek adatok rendszeres
frissitésérdl, valamint felel az egységes kézadatkeress rendszerbe tovabbitott kozérdeki adatok

tartalmaért és a tovabbitott kézérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

Az Adatfelelds tovabba eleget tesz jogi kotelezettségének és a kozponti elektronikus jegyzékbe, valamint

az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitja a jogszabalyban el8irt adatokat.

5. Akozzététel és a kozadat megismerhetéségének korlatjai

Nem mindsiil kozadatnak az iizleti titoknak minésiilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kézismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzo személyek szamara nem kénnyen hozzaférhet6 olyan tény, tdjékoztatas, egyéb adat
és az azokbdl késziilt 6sszedllitds, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal val6é kézlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
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érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszertien
rendelkezs jogosultat felréhatésag nem terheli.

Nem mindsiil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az
eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval, kéltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasival, hasznalatidval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint§ barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvAnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - {gy kiilondsen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg
a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A nyilvinossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil osszefiiggh beszerzésekre, valamint az allamtitokks, illetve szolgalati titokka
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mindsitett adatokra.
A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
sz016 térvény szerinti mingsitett adat.

A kozérdek{i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény honvédelmi érdekb6l, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények
ildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kézponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra

tekintettel, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f{iz6dé6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz

fliz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével - Adatfelelds vezet§ tisztségvisel6je a hozza benydjtott
kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgilé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves id6tartamon beliil a
doéntés meghozatalat kovetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése Adatfelelds miikodési
rendjét vagy feladat- és hatdskérének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiillondsen az
adatot keletkeztetd 4lldspontjdnak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds
pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

6. Akozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

Adatfeleléshoz kozadat megismerése iranti igényt széban, irdsban vagy elektronikus uton barki
benydjthat. Benydjtisnak minésil, ha Adatfelelés barmely munkavéllaléjanak az igényt szdéban
ismertették, az irdsban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattak, az elektronikus tton
benytjtott igényt megnyitottak.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv(i igényl8 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem
magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre térténé forditasaroél az Adatfelelds kételes gondoskodni.

Amennyiben az igény széban érkezik, ugy Adatfelelds azon munkavallaléja, akivel a szobeli igényt
ismertették, koteles az igényr6l azonnal a jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletében meghatdrozott
jegyzBkonyvet felvenni. A jegyz&konyvet a lehet6 legrovidebb idén belil, de maximum a rogzitéstsl
szamitott 2 munkanapon beliil kételes az érintett munkavallalé az adatvédelmi tisztvisel6hdz eljuttatni.
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Amennyiben az érintett munkavillalé hatarid6t mulaszt, 4gy munkajogi szankciok alkalmazhatéak
ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfeleldst terhel§ karral.

Amennyiben az igény frasban vagy elektronikus dton érkezett, tigy az errél sz616 igényt Adatfelelés azon
munkavillal6ja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehets legrovidebb idén beliil, de maximum
a rogzitéstdl szadmitott 2 munkanapon belill kételes az érintett munkavallalé az adatvédelmi
tisztvisel6hoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatarid6t mulaszt, Ggy munkajogi
szankciok alkalmazhatdak ellene. A szankcié mértéke ardnyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelelést
terheld karral.

Az Adatfelel6s szervezetén belill az adatvédelmi tisztvisel§ koteles a hozza érkezett igényekkel
kapcsolatosan tajékoztatni a vezetd tisztségviselét.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott id§ (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az igénylé
személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylésnek az Adatfelel6s nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az az azonos
igénylg dltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatfelels nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetséget, amelyen szdméara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatas és értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, az Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositisara.

A kozadat kiadasar6l a vezet§ tisztségvisel§ dont az adatvédelmi tisztvisel§ és a szakmai vezetd
javaslatara. (Szakmai vezetS: az a vezet§ beosztidst munkavallalé, akinek illetékességi teriiletérsl a
kozadatot igényelték.)

A kozadat megismerésére irdnyul6 igénynek az Adatfelelds az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatasi id6pontja, vagy a
kézbesitési vélelem beallta mindsiil.

Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének elldtdsahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal, azaz maximum
30 napra meghosszabbithatd. Errél az igénylst az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagallama dllitott eld, az Adatfelelds haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy
tagdllamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A tijékoztatds megtételétsl az Eurdpai Unié érintett
intézménye vagy tagallama vélaszdnak az Adatfeleléshoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsihoz
szikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé méasolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a koézérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékeérdl sz616 301/2016. (IX. 30) Korm.rendeletben (a tovabbiakban: Korm.rendelet) meghatirozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényls altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként

igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékéral,
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valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehet6ségeirdl az igénylSt az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol fliggetleniil
az igénylé masolatot kaphat. Adatfelelds, az adatigénylés teljesitéséért a Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést
allapit meg. A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A koltségtérités

Py

Osszegéril az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en Adatfelelds tajékoztatja.

Adatfelelés a koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi koéltségelemeket veszi
figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényls részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
— ha az adatigénylés teljesitése Adatfelelés alaptevékenységének ellatdsahoz szilikséges
munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
0sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6 a koltségtéritésrél kapott tajékoztatds kézhezvételét kovet§ 30 napon belil koteles
nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak
az Adatfeleléshoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé
hataridébe nem szamfit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatfelelds altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az Adatfelel§s részére megfizetni.

A fizetendd dijrél az Adatfelel6s szamlat allit ki.

Postai Gton torténd adatszolgiltatis esetén atutaldsi megbizassal teljesithet8 az adatszolgdltatas dija.
Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az egyéb adathordozon torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha a koézadatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfeleldsnek aranytalan
nehézséget - az igényld altal kivant formaban, illetve mdédon Kkell eleget tenni. Aranytalan nehézségnek
mindsil kiilondsen, ha a technika mindenkori allasa szerint Adatfeleldst6l nem altaldban elvarhaté az az
igényld altal kivant technikai eszkdz hasznalata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvinossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjeldlésével is.

Adatfelels nem utasithatja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthets formaban
nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kozadatkérés teljesitését, err6l (az igény teljesitésnek
megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati
lehetGségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését koévetd 15 napon beliil frasban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairdl Adatfelels nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsdg Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az Adatfelelds szervezetén belill a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésével,
valamint a kozérdekii adatok kozzétételének folyamataban érintett személy

Neve: Dr. Kiss Géza

Telefonszama: +36-42/549-469/449

E-mail cime: kiss.geza@nyirvv.hu
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7. Akdzérdekii adatck helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Adatfelelds honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért
Dr. Kiss Géza jogasz a felelfs.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszer(itlenné valasa, illetve ilyen adatok feltdrdsa esetén az
adatfelelds eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltivolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét, aki az
eltavolitas irdnt a megjelolt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a
korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdeki{i adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatban
naplézasra keriil a bekovetkezd esemény dituma, id6pontja, valamint az azt kezdeményez§ felhasznalé
neve.

A honlapon szerepld kozérdekl adatok a honlaprdl koézzétételt6l szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitisanak id6pontjara, illetve el6zd allapota
archivdlasanak (honlapon tartasinak) id6tartamara a szabdlyzat 3. szdmii mellékletében el6irtak az
iranyaddk az alabbiak szerint:

o

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el§z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el§, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idg elteltéig nem sziintetheté meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd
adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— tévesvagy pontatlan adat nem tehet§ elérhetévé a honlapon,
— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat

e

el6z8 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhet8ségét.

8. Feleldsség

Adatfeleldsnél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért és hitelességéért Adatfelelés
vezetlje a gazdasagi tarsasaggal osszefiigg6 valamennyi adat vonatkozasiban felelds. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutéddal szilinik meg, a korabban kozzétett adatoknak 2 év idétartamon beliili folyamatos
hozzaférhet6ségérdl a jogutdd vezetdje gondoskodik.

9. Jogorvoslat

Az igényl6 a k6zadat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készi{téséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feltilvizsgalata érdekében az Infotv. 31. § (5) szerinti birésaghoz fordulhat.

Illetékes birésdg: Nyiregyhazi Jardsbirésag

Cim: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai 1t 2.
Telefonszam: +36-42/523-800
E-mail cim: birosag@nyhaza.birosag.hu

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, nem teljesftése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6sagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

10. Zaroé rendelkezések
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A jelen szabalyzat hatélyba 1épésének napja 2018. oktdber 31.
A jelen szabdlyzat a jogszabdlyi, illetve egyéb szabdlyozé eszkozok valtozdsa miatt folyamatos

aktualizalasra keriil.

Nyiregyhaza, 2018. oktdéber 31.
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1. szama melléklet

JEGYZOKONYV
Kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igény iktatasardl, az igény elbiralasarol
1ZENY DEATKELASENEK QATUIMA: woorirtrcrermtuesiniinreeriteeseeessemscsssnssiesresssssesssssssess essss s s e 54748 s et e 8288 s et sren
Szervezeti eEySCE MCENEVELES: iimiiaiisiio o s ooty s isssgyosvsbtansss iy sy oparasserssmmapemsstomasstsarassrey

Adatigény!s adacteljesitéshez sziikséges adatai:
N8V e,

elérhetéség:

Az igényt 16gz{td munkavallalo neve, beoSztASa: .o TSRO
TEBIIYLIE AAATOKR KOIE! woivurvssseessssssesssssmssssesmsssssssasssssssssssnassssssssssasssssssessssssssssssasssssssssssssszssssssssensissssssssssssiessassassensentesse
Nyiregyhaza, 201.... ...cconeeuee

Adatvédelmi tisztviseld:

L oT=T0 Ty A =T OO
Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésének datuma:
Doéntés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
Nyiregyhaza, 201.... ..........

adatvédelmi tisztviseld aldirasa
Szakmai ellenér:

Neve, beosztasa:
Az igény szakmai ellendrhoz érkezésének datuma:

Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
Nyiregyhdaza, 201.... ...

..............................................

szakmai ellendr alairasa
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Vezet6 tisztségvisel6:
Az igény vezetd tisztségvisel6hoz érkezésének datuma:
Dontés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

Nyiregyhaza, 201.... ....cccouuuns

..............................................

vezetd tisztségviseld alairas
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités 6sszege

Koltségtérités!
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 12 HUF / lap
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24 HUF/lap
Szines fénymasolas (A/4) 130 HUF / lap
Szines fénymasolas (A/3) 260 HUF / lap
CD lemez 580 HUF / lemez
DVD lemez 580 HUF / lemez

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgaltatas dija

adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd
munkaerd-raforditas koltségeként

4400 HUF / munkadra? 3

L'a papiralapon nyujtott masolat koéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.
2 Abban a mértékben vehet6 figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas

id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

3 A munkaeré-rafordits id§tartamat a kerekités szabdlyainak megfelelen egész 6rara kell kerekiteni.
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3. szama melléklet
Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése
www.nyirvv.hu

FGoldal - Meniisor
- Koézérdeki adatok (2011. CXII. tv. és 2009. CXXIL tv. szerint)
- Szervezeti, személyzeti adatok
- Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok
- Gazdalkodasi adatok
- Egyedi adatigénylés (Széveg: ,Egyedileg irdsban a 4400 Nyiregyhdza, Tiizér u. 2-4. cimre,

elektronikusan az adatvedelem@nyirvv.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szébeli

adatigénylését székhelytinkon teheti meg.”)
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A honlapon megjelenitendd kézzétételi lista az Infotv. elbirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés
A koz.fel’adatot ellatd :szerv hlvata}los neve, szel_< elye, A valtozasokat Az €166 allapot
1. | postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus e, . o
e I . i — kovetSen azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetGségei
A kozfela('iatot elllato szerv g-zt,er\,/ezetl felépitése _ A valtozasokat Az el6z8 allapot
2. | szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti By S N M
: : kovetben azonnal térlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes
3 szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, A valtozasokat Az el6z6 allapot
" | elérhet§sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus koévetden azonnal torlendd
levélcime)
A szerve:zeter'l’ b’elul illetékes ,ugyfelkapcslolatl vezetd A valtozasokat Az el6z6 allapot
4. |neve, elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, . . M
. - . _— A kévetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az el8z6 allapot
" | tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége koévetden azonnal torlendd
A koézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete vagy
6 ellendrzése alatt 4llg, vagy alarendeltségében miikodd A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. kovetfen azonnal archivumban tartasaval
pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allg,
illetve részvételével miikod6 gazdalkodé szervezet
. |neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 évig
" | telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi koévetSen azonnal archivumban tartasaval
kore, képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatéd szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
8 kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége (postai A valtozasokat Az el8z6 allapot 1 évig
" | cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), kévetden azonnal archivumban tartisaval
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott koltségvetési
o, [[F7STY eve, sz the yesakolissveteshszcTvet lapits Avaltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
. |jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a kévets ) oy
e — - A dvetden azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetGsége, miikodési engedélye
10 A kozfe.laq’at’ot ’ella@ s’zerv alfa] e}lapltott lapok neve, a A véltozasokat Az 1626 Allapot 1 évig
. | szerkesztGség és kiado6 neve és cime, valamint a g ) iy
" N kévetben azonnal archivumban tartasaval
fészerkeszt6 neve
A kozfeladatot ellat szerv felettes, illetve feltigyeleti
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
1 elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | kozfeladatot ellat6 szerv felett térvényességi kévetben azonnal archivumban tartasival
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
1 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | eszk6zok, valamint a szervezeti és miikédési szabalyzat kévetden azonnal archivumban tartasaval
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fGvarosi
9 és megyei kormdnyhivatal esetében a kozfeladatot A valtozasokat Az el6z6 allapot
" | ellatd szerv feladatarol, tevékenységérél szolo kévetSen azonnal torlendd
tajékoztatdé magyar és angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az e’lozo llapot 1 cevig
archivumban tartasaval
Allamigazgatisi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben iligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet§ eljarasi szabélyok, az eljarast
4 meginditd irat benyujtdsanak mdédja (helye, ideje), A valtozéasokat Az el6z6 allapot

lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését segits
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
lgyintézéshez haszndlt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az
tgyfelet megillet6 jogokrol és az iligyfelet terhel
kotelezettségekrol

kévetSen azonnal

torlend
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok A valtozasokat Az el626 &llapot 1 évi
5. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok Kivetden azonnal archivumban tartésévgl
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
6 kitoltend8 kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | bejelentend6 nyilvantartasoknak az e térvény szerinti kovetSen azonnal archivumban tartasaval
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak Az el6z6 dllapot 1 évig
7. | cime, témadja, a hozzaférés médja, a kiadvany Negyedévente e e
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) médja,
8 eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
" | ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének kévetden azonnal archfvumban tartasaval
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglal6i; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteend0 jogszabalytervezetek és 'I;Z;V(?Si;lzzo
9 kapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hi4nyban a benyGjts Az el§z6 allapot 1 évig
" | képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benydjtott idépontjét kovetden archivumban tartasaval
el6terjesztések a benytijtas id6pontjatél
azonnal
10 A kozfeladatot ellatéd szerv altal kozzétett Folyamatosan Az el6z8 allapot 1 évig
* [ hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval
11 A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
" | szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartésaval
A kozfeladatot ellté szervnél végzett . ‘?V‘tz,sgalatr."l 52016 o | g o165 Allamot 1 évi
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelen elié?lzgézr:erese arzlfi\?;r(r)lgail?cgrtéseg\il
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai haladéktalanul
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az el6z6 allapot
13. | elérhetdsége, s ahol kijel6lésre kerill, az adatvédelmi Negyedévente torlends
felelds, vagy az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy
neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, Az el6z8 &llapot 1 évig
14. | jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyijtés Negyedévente

eredményei, id6beli valtozasuk

archivumban tartisaval




17. | oldal Informacioszabadsdag-szabdlyzat
. o B « R ’ Az eléz6 4 .
15. A kozerde}(u afiatokkal kapcsolatos kote}ezo Sté.ltlsztlkal Negyedévente 1626 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Az el626 Allapot 1 évi
16. | szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd Negyedévente § P LS8
. Y e archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6d6 fél
A kozfeladatot e}la}to, szerv kezel’eslel’)en 1évd koze}‘deku A valtozasokat Az el6z6 Allapot 1 évig
17. | adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd S » 2
1e14 PR . kovetden azonnal archivumban tartasaval
altalanos szerzddési feltételek
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds és A valtozasokat Az el6z6 allapot
" | egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellitd szerv Kkezelésében levd, a
koézadatok ujrahasznositdsardl szélé toérvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kdézadatok
19 listdja a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével, | A valtozasokatkovetd | Az eldz6 allapot 1 évig
" | valamint a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, 15 napon beliil archivumban tartasaval
a kézadatok djrahasznositasardl szolo torvény szerint
Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol vald tajékoztatas,
a rendelkezésre allé formatumok megjel6lésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis koézadatok . p .
.. s Atz « 1. . | Avaltozdsokat kdvetd y x i «
20. | ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzédési N Az el6z6 Allapot torlendd
. . . 15 napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok
21 Ujrahasznositds  céljabol  torténé  rendelkezésre | A valtozasokat kdvetd Az eléz6 Allavot térlends
" | bocsatasdért fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke, a 15 napon beliil P
dijszamitas alapjat képezd tényezokkel egyiittesen
A kozadatok Gjrahasznositasarol szold torvény szerinti | A valtozdsokat kdvet§ = . =
22. |, o P . i Az el6z6 allapot torlendd
jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beliil
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint kotott
iZaré ' i it6 : ! 6d6 4ltozasokat kovetd e n i
23. klza.rolagos ](.)g(.).t b 1zt051_t0,m’egallap,o d.a >0 K szerz’odo Avaltoz i Az el6z6 allapot torlendd
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idGtartamanak, 15 napon beliil
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok
24 ujrahasznositasardl szl térvény szerint a kulturalis | A valtozasokat kdvetd Az el6z6 4llapot torlends
" | kézadatok digitalizdlasara kizaroélagos jogot biztositd 15 napon beliil p
megallapodasok szévege
A kézadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerinti
azon jogszabdly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezdé erdvel
bir6 dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositis céljabol . . R
. < . .. iy A valtozasokat kévetd . W . =
25. |rendelkezésre  bocsathaté  kozadat — gy(jtésével, y Az elz6 allapot torlendd
e . . ; Py 15 napon beliil
el6allitdsaval, feldolgozasdval és  terjesztésével

osszefiiggd koltségek jelentls részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv
részére

III. Gazdalkodasi adatok
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A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Informacidészabadsdg-szabalyzat

A kbzzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamdra és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetSk és vezetd
tisztségviselSk illetménye, munkabére és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tAimogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arroél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog dtaddsara, valamint koncesszidba
adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kot felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott iddre kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrél szo6l6
2015. évi CXLIIL torvény 9.§ (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz8dések adatai kivételével. A szerz6dés értéke alatt
a szerzGdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kétott azonos targyu
szerz§dések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncesszidrdl sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pdlyazati kifrasok, palyazék adatai, az
elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabdalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- . .
S ! . . A Kiilén jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, i o
N o m L . meghatarozott ideig, de
6. | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocilis és Negyedévente legalbb 1 évi
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, archiv1g1mban tartégséval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiigg6
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések
7. AZ. Euro,pal Un,lo' tAmogatasaval megvalqsulo o Negyedévente L’.egalabb 1 evig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések archivumban tartasaval
8. Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerzédésekrol)

archivumban tartisaval







